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Requisitos minimos:

¢« Conhecimentos basicos de informatica.

Cadastro de clientes
Para acessar o cadastro de clientes, clique no icone abaixo:

2

T

ADMINISTRACAO DE CLIENTES

Telefone

Codigo MNome/Empresa E-mail

20130928102443  Clienie Padrdo
20140110175642  Sergio Monteiro
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Adicionando clientes X

Dados do Cliente Contato Limite de Credito Observacéo
Foto 01: Nome/Empresa:

trocar Remover Mara Rosa Silveira
Pessoa: Lista de Prego:

® PessoaFisica Pessoa Juridica Atacado v
RG: CPE:

345786779 326.068 627-22
RIC: Data Nascimenta: Sexo:

20/08/1985 Feminino b

SALVAR CANCELAR

Na aba dados do cliente:

Clique em selecionar uma imagem, para inserir fotos.

Insira os dados do cliente como Nome/Empresa, RG, CPF, RIC,
Data de Nascimento.

Selecione que tipo de pessoa (Fisica/Juridica), tipo de precos
(Atacado/Varejo), Sexo (Feminino/Masculino).

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informac0es.

Adicionando clientes *

Dados do Cliente Contato Limite de Crédito Observagio
Limite mensal: Limite total:
500,00 1.000,00|

SALVAR CANCELAR

Na aba Limite de crédito:

Insira dados como limite mensal e total que esse cliente podera
comprar.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informac0es.

Clique em Add Novo, para inserir um
(9] novo cadastro.
Selecione um cadastro e clique em
Editar, para alterar dados do cadastro.
Selecione um cadastro e clique em
Apagar, para excluir um cadastro.

Adicionando clientes x

Dados do Cliente Contato Limite de Crédito Observagao
Contato Fone 1 Ramal:
Mara (19) 3444-4821
CEP: i3 Enderego: Nimero:
13485-306 Rua: Heitor Guimaraes 111
Bairro: Cidade: Estado: Pais:
Parque Egisto Ragazzo Limeira SP BRA
Fone 2: Fone 3: Fax:
(19) 99726-T777
Email: Site:
mara@xx.com.br wav.|
CANCELAR

Na aba contato:
Insira dados como telefones, endereco e e-mail.
Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as

informac0es.

Adicionando clientes =

Dados do Cliente Contato Limite de Crédito Observagio

Observagio:

Cliente indicado por Sérgio Souto|

SALVAR CANCELAR

Na aba Observacoes:

Deve inserir informacdes adicionais desse cliente e cligue em
salvar para registrar os dados.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informacoes.
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Produtos/Estoques
Para cadastrar um produto, clique no icone abaixo:

—

f’
-
ADD NOVO EDITAR

=

Wi

& s “ Cligue em Add Novo, para inserir um novo
_ cadastro.
FIRSSIRRCE N CE O Selecione um cadastro e cligue em Editar, para
Codigo Referéncia | Produto | Unid P Atacado P Varejo Vendidas alterar dadOS dO Cadastro.
20130930174829 Coca lata Coca Cola 300 M| LiQ RS$ 1,00 R$1.50 10 SeleC|0ne um CadaStI’O e C“que em Apagar, para
20140111005518 Produto de Teste R$ 0,00 R$ 1.000.00 6 eXClUir um Cadastro_
20140213114841 450 Camisa Masculina RS 100,00 R$ 150,00 2
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Adicionando estoque o

Material Estoque Metas e Objetivos Fotos/imagens e Observagéao

Descrigho: Referéncia:

Camisa Branca Tam M 20158977880000

Céd. Barras: Classificagéo:
20156977880000 Branca Tam M
Unidade Comp.: Unidade Vol: Volume:
FC v| | selecione v
Prego Atacado: Prego Varejo: Comissio (%): Custo:
35.90 55.90 5 12.90
Peso Bruto: Unidade: Peso Liquido: Unidade:
Selecione v Selecione A

Fornecedor: Garantia: Aliguota imp.:

Fornecedor Padréo v 30 dias Selecione A
Fabricante: Tamanho | Dimenséo:

Camisas Terno 0

SALVAR CANCELAR

Na aba Material, insira todos os dados desse produto, como
descricdo, referéncia, cod de barras, classificacdo, unidade,
fornecedor, tamanho.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informacgoes.

Adicionando estoque L

Material Estoque Metas e Objetivos Fotosimagens e Observagao

@ Importante!

Valor e guantidade mensal/anual planejada de vendas (original)

Use os caminhos abaixo para moniterar o valor e quantidade vendida deste produto nos
relatorios.

0Os valores serdo usados como base do objetivo a ser cumprido

Valor Mensal Quantidade Mensal:

Valor Anual Quantidade Anual:

0,00

@ Importante!

Valor e quantidade mensal/anual revisada de vendas (revisdo) R .
Quando uma meta ou um objetivo € considerado inalcangavel ou facilmente alcancavel, vocé
podera definirum novo objetivo/meta sem precisar alterar os valores planejados(original).

Valor Mensal Quantidade Mensal:

0.00
Valor Anual Quantidade Anual:

0.00

SALVAR CANCELAR

Na aba Metas e objetivos: insira os valores e quantidades
desejadas para esse produto.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informac0es.

Adicionando estoque W

Material Estoque Metas e Objetivos Fotosiimagens e Observagao

Otd. Estoque: Data Validade: Localizagdo do produto no estogue:

100 Camisaria|

SALVAR [IEEENITEEEN

Na aba Estoque, insira a quantidade em estoque, data de validade,
localizag&o do produto em estoque.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informagoes.

Adicionando estoque *

Material Estoque Metas e Objetivos Fotosiimagens e Observagio
Foto 01: Foto 02:
= )
) fa
i
Trocar Remover Selecione a imagem
Observagio:

“SALVAR CANCELAR

Na aba Fotos/imagens e observagbes: Para selecionar uma
imagem/foto, cligue em selecionar imagem e apos as alteracdes,
clique em salvar.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informacbes.
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Pedidos (Vendas/Compras)

Para criar um novo pedido, cliqgue no icone abaixo:
—_—

o

Novo pedido

Tipo de Pedido:
| Pedido de Venda .

Forma de Pagamento:

Dinheiro .
Cliente:
Mara Rosa Silveira ¥
FAZER PEDIDO CANCELAR

Novo pedido

s, (] o

Descrigaq  “* irvico |

Excluir Item |
Bertoull Desetessl | Ghvaeio) | subirtal

q Senico |

Codigo:

Quantidade:
0.00

Desconto:

o Q. Total Data Entrega: Comissia % Total Geral
Prego Unitario: 0 0,00
0.00 Observagio:
Sub-Total
0.00
y
SALVAR PEDIDO

Cligue em Menu Acéo > Produto, para incluir um novo item
ao pedido.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar
as informacdes.

Novo pedido
DETALHES  MEHUAGAO ~
Camisa Branca Tam M o ||
Sub-
< Ref gtd. Descrigio Unitario Total

) i 2015 00 3 € anca 55,90 167,70
Tam
Cadigo:

20140217083238
Quantidade:

3
Desconto:

0.00

Prego Unitario:

Q. Total Comissdo %: Total Geral

167.70

Data Entrega:
3 0
2500 Observagéo:
Sub-Total:
167,70

SALVAR PEDIDO

Item atual:

Mostra os dados do produto atual, onde pode ser inseridos a
data de entrega, observacdes, comissdo e salvar o pedido.
Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar
as informacdes.

Novo pedido:

Em tipo de pedido, selecione (Pedido de vendas/Pedido de compras).
Forma de pagamentos (Dinheiro/Cheque/Cartdo ou outras cadastradas).
Cliente (Padréo ou outra cadastrada).

Fazer pedido.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informagoes.

Novo pedido
ITEM ATUAL ADD PRODUTO MENU ACAD ~ m
Referéncia: Descrigao:
Camisa Branca Tam M D
- Lista de Prego: Usar Comissao:
9 . Q‘ Varejo Vendedor
= Comissio %: Vir Comisséo: Desconto %: Vir Desconto:
& 0.00
Valor Unid: Qtd Pedido: Total:
55.90 3 167.70

ADICIONAR E LISTAR ADICIONAR ENOVO |

ADD Produto:

Em descri¢éo selecione o item desejado.

Qtd Pedido, insira quantidade de itens comprados.

Adicionar e listar para o fechamento ou adicionar e novo para inserir novo
produto.

Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informagoes.

Novo pedido

ITEM ATUAL DETALHES MENU AGAD ~

FECHAR

D # Codigo Reférencia Descrigdo Qtd | Estogue | Unidade | Valor Unitaric
1 20140217083238 20158977880000 Camisa Branca TamM 3 100 R$ 55,90
Detalhes:

Mostrara todos os itens do pedido.
Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informagoes.
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Novo pedido
Novo pedido = ——
-_ITEHI ATUAL DETALHES MENU ACAQ ~ ‘m
ITEM ATUAL DETALHES MENU A‘;ﬂU m
Camisa Branca Tam M & |
ID| # Cadigo Cancelar Descrigéo Qtd | Estogue | Unidade | Valor Unitaric
1 201402170832  Excluir item Camisa Branca TamM 3 100 RS 55,00 Subs
-_— Ref. Qtd. Descrigio Unitarie Total
Senico ) '("f 201 000 2 anca 55,80 167,70
b
Codigo:
20140217083238
Quantidade:
3
Desconto:
Q. Total Data Entrega: Comissdo %: Total Geral:
0.00
Prego Unitario: 3 B s
55.90 Observagao:
Sub-Total:
167.70
I
Menu Acao: Salvar o pedido:
Podera selecionar mais opcdes a esse pedido, como cancelar o Cligue em item atual, apds verificar todas as informacgdes e salvar
pedido, excluir item, inserir produto ou servico. 0 pedido. Se a condigdo de pagamento for dinheiro, ira mostrar
Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as uma tela perguntando se deseja inserir o valor ao caixa, selecione
informagoes. a opgao ok.
Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informacées.

Condigcdes de Pagamentos
Para inserir uma nova condigdo de pagamento, clique no icone abaixo:

e

v

EES Clique em Add Novo, para inserir um novo cadastro.

. = Selecione um cadastro e cligue em Editar, para alterar
ADMINISTRACAO DE CONDICOE S DE PAGAMENTO
dados do cadastro.

Cadigo Descricdo Impressora Fiscal Tipo 3 . .
Selecione um cadastro e cligue em Apagar, para excluir
um cadastro.

5
e

20140217091708  Camné 1 Parcela Carné 1 Parcela Camé
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S — Dados Gerais:

Adicionando condi¢coes de pagamento A opcdo Tipo é que determinara o que sera essa condigdo, por
isso, selecione o tipo correto como, por exemplo: carné.

Descricdo: Insira 0 nome da condicdo de pagamento. (Campo

Dados Gerais

Descrigéo: Tipo: Obrigat()rio).
Camé 2 Parcelas Carné El Juros/desconto: Insira a quantidade em porcentagem, se houver
[ Boleto Bancario alguma dessas opg0es, para essa condi¢cdo de pagamento.
Desconto®:  Juros %: Parcslas:  Dias: (Camé | Parcelas: Sera a quantidade de parcelas para essa condicio.
05 2 30 Chee (Campo Obrigatdrio).
Dinheiro Dias: O intervalo de dias entre uma parcela e a seguinte. (Campo
Nome cadastrado na impressora fiscal: Outros _ Obrigat()rio).
Pagamento Parcial i , i
| Paypal | Modo de Calculo: Selecione se o calculo sera simples ou
composto.
CANCELAR Salvar: Para registrar as informacoes.
Obs: Nunca clique fora dessa tela, pois ira fechar, sem salvar as
informagoes.

Campo Tipo:

O programa ja acompanha as condi¢des dinheiro, cheque e cartdo.

A opcao dinheiro, esse pagamento serd como pagamento a vista e sera langada no fluxo Caixa > aba Caixa.

Cartéo, o valor do pedido de vendas com condi¢éo de pagamento cartdo serd lancado no fluxo Caixa > na aba Banco.

A opgao Carné, o programa lhe daré a opcéo de escolher a data de pagamento e, dois modelos para impressao de carné e, o valor sera
lancado no Contas a Receber.

Boleto, primeiro cadastre as informac¢des na tela de cadastro de Agencias Bancarias para poder ser possivel gerar boleto. O programa lhe
dara a opcéo de escolher a data de pagamento e o valor sera lancado no Contas a Receber.

A opcao pagamento parcial, criara um pedido em aberto na tela de consultas, aonde podera ser efetuado os pagamentos parciais, até
completar o total.

A opcao outros, o programa te dard a opg¢ao de escolher a data de pagamento e o valor sera langado no Contas a Receber.



