Pedido de compras

Requisitos minimos:

e Conhecimentos basicos de informatica.
*  Produtos e fornecedores ja cadastrados previamente.
e Usuario ja cadastrado previamente e acessado 0 programa com 0 mesmo.

O pedido de compras é realizado através do PDV. Para efetuar um pedido de compras entre no Menu Manuteng&o > Novo Pedido, ou
pelo icone abaixo:
—

b 3

N
“Pedido

BEErTEsTr
| Pedido de Compra W |
Forma de pagamento:

| v]
Criar cupom fizcal Abrir o gerador da MFe

| & 0k ||| Cancelar |

Selecione o tipo de pedido e clique em ok para iniciar o Gerenciador de pedidos. No gerenciador de pedidos, primeiramente o usuario
devera selecionar um fornecedor. Se a carteira de fornecedores for grande e variada, o usuario podera utilizar o filtro de pesquisa para
encontra-los, para isso, clique em fornecedor (alterar). No rodapé da tela do PDV, o usuario podera clicar em cima da palavra
Observagdes e inserir os documentos dos usuérios e fornecedor.

Brinco Seriais Fornecedores Autorizados

Usuario ou Funcionario (Alterar...) ~_ Fornecedor (Alterar. Data Hora

f st |23 | o200t |
ltem atual -i Detalhe | Backorder| o . '
Cancelar edigio [ESC_] ‘
&
Editar (F3)
=
Salvar pedida [F4]
Preco unitario Fechamento [F]
&
Devalusso (F6]
Referéncia Desc. em % Valor desconto =
Cupom [F7)
=
Subtotal de item Irpnirer pedide (8]
%
Inzerir produto [F9]
Q. tot. Ref. Datade entrg. Observagdes: Subtotal do pedido ; m
- | | ; - 42 2 | Inzetir servigo [F10]
| ol o !@ Comissio: | |%| &
oeds Cous BT R$ 0,00
Eei || Valo!' da_ R$ 0,00/ 5 Excluit item (F11)
| I | comissao: |

No rodapé da tela do PDV, o usuario podera selecionar também da data de entrega, e selecionar moeda e cotacao.

Q. tot. Ref. Data de entrg.

| oo 22/05/2013 |5

Moeda Cotagdo
'REAL vl |
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Depois de selecionado o fornecedor, clique em Inserir produto ou a tecla (F9)

Lista de pregos:

Estogue:

| Custo

v| ' DB_Estoque

| &, Comparar

[+]
Va!a]_:}_e_;_c_
R$ D_|

F|$ 0,00

[lsar comissan dot. c o Desc(%)
Z]Vendedor
Vador I.Jnld Qtd, Ped

7]

Total

| ._.....m!

ol

| Confimar [F2) || £ Cancelar(E5C)|

Originalmente, ao efetuar o pedido de compra 0s precos serdo 0s
de custo e sera possivel selecionar os estoques que serdo usados
(exceto versdo Standard e Business). Para inserir o produto, insira
a Referéncia + tecla enter ou selecione pela Descricdo. Se a

0 o Valo Desc (%)

21 Wendedar R$0.00 |D

Valor Unid. Itd Disp, |Gt 9 . |Total
| R$ 7.00| [

\l'akxDesc__ )
F|$DDD|

Rig 7.00] “R$0.0

| & Confimar (F2) |[ £ Cancelar [ESC) |

Ao inserir o produto, poderdo ser inseridos descontos em % por
produtos. Para alterar a quantidade comprada insira em Qtd. Ped.
e se desejar alterar o valor unitario, cligue em cima da palavra
Valor Unid e cliqgue em confirmar (F2), para salvar os dados.

carteira de produtos for grande e variada, o usuario podera utilizar
o filtro de pesquisa para encontra-los, para isso, clique em cima da
palavra Referéncia + Enter ou Descricédo.

Apés inserir todos os produtos, o usuario podera visualizar o item atual selecionar a aba detalhes.

Fornecedor (Alterar...)

Data Hora

| | Brinco Serisis Fomecedores Autorizados

v |2l/0B2003 | o204

Referéncia

/alor comissao

RS 0.00

Preco unitario

Subtotal do item

RS 350,00

Subtotal do pedido

Q.tot. Ref. Datade entrg. Observacoes: )

| B0 1| 7,7‘ Comisséo: | i ‘*‘I
Moeda Cotagéo Valorda | ‘
|REAL vl ‘ comisséo: R$ 0’00!

R$ 350,00

[

Mavo pe

Cupom [F7)

=]

Imprmir pedida [FE]

= 1
Inzerir produta [F3)
&
Irzeric serw;o [F1 U]
Excluir |tem [F11 ‘

Caso tenha errado algum item, vocé podera seleciona-lo e clique em excluir item (F11).
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Compra Brinco Seriais Fornecedores Autorizados
Cod | Num Usuario ou Funcionario (Alterar...] Forr {Alterar...) Data Hora B
10000008} adn - | Brinca Seriais Fomecedares Autorizadas [v] 215203 | a20a1 | S
| ltem aluaTI Detalhe I-Backuider!
. Referéncia: 0011 Tipo: Produto Unidade: un Desconto %: 0 ~
i ). Quantidade: 50 Qtd.B.O: 0 Valor unitario: R$ 7,00 Subtotal:  R$ 350,00
Estogue:  DB_Estogue Descrigdo:  Brinco Black Light Silver &
Editar [F3)
=B
@
Fechamento (F5]
&
Devolugso (FB)
=
Cupoth (F7)
&
I pedido [F8)
3
Inserir praduta (F3]
Q.tot. Ref. Datade entrg. Observagoes: Subtotal do pedid ) @
i f = Inserr servigo (F10]
| =0 |_‘| | ez Ci | |% ._§.____
T c 5 :
, R$ 350,00 [t |
|F|EAL v” ‘ 5 da, | R$ 0,00‘ 3 Excluir item [F11)

Ao concluir o pedido clique em salvar pedido (F4).

@ Deseja fechar o pedido agora?

Muimero do pedida: 0000008 Caixa:

Moeda ariginal: REAL

DB_Caixa

]

SubTatal R$ 350,00

Criar cupom fizcal

Erwio / outros hd

R$ 0,00

FPagamento Dinheira Iv

IClic:]ue aqui para

Dinheiro

o
SEleCionar-a- oot

pagamento.

Aol
-

[

[+]
[+]

Dezcontos % (5]

0 % RS 0,00
F % rsooo

RS 250,00 Troco RS 0,00

RS 350,00

Juroz % [5)
em RS.

‘alor recebido

Total Geral

Clique no sinal de =
de desc. ou juros
para inserir valores.

Obzervagies

Abrir o gerador da Mota Fizcal Eletrénica

| @ Confimar F2)

Cancelar [ESC]

@ Deseja retirar RS 350,00 do caixa?

MNio

Opcao Sim: ira aparecer a tela de fechamento.

Opcao N&o: o pedido permanecera em aberto na tela de
consultas.

Para cancelar o pedido: clique em cancelar edi¢éo (ESC).

Caixa: Sera disponivel selecionar o caixa. (disponivel somente
para a versdo Premium).

Envio/outros: deve ser previamente cadastrados anterior pelo
Menu Manutengédo > Custos de envio.

Pagamento: clique para selecionar as condi¢des de pagamentos
previamente cadastradas.

Os descontos e juros podem ser inseridos em % e em R$.

Ao pagar valor diferente, insira em valor recebido e visualize o
troco.

Clique em confirmar para fechar o pedido.

Caso deseje retirar o valor em dinheiro do fluxo de caixa, clique
na opgao sim.
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Apés o fechamento, o usuario podera gerar um Cupom (F7) ou pedido de vendas (F8).

Brinco Seriais Fornecedores Autorizados
Dinheiro

Cod | Num Usuario ou Funcionario (Alterar...} ~ Fornecedor (Alterar...) Data Hora

[D00DD0E i || Biinco Seiais Fomecedores Autaizaros R E R

Compra

: Maovo pedido (F2)
ltem atual | Detahe | B :
| Detalhe | Backorder|

Cancelar edi

Ed\lal [F3] ‘
L

yar pedida (F4)

@

Feshamenta F5] |

&
Devo\uc 3o [FB]

)
Referéncia 2 valor desconto -
Cupam [F7]
RS 0,00

Subtotal do item Imprirrir pedido [F8)

= T dlmmmiﬁms 0.00 RS 3 50 00

Q.tot. Ref. Data de entrg. Obaewgg Subtotal do pedid it éerviah F10)

\7 5|J|| 1 | omissio: | o
cumcte e o R$ 350,00

REAL v/ Rso.00] comissdo: |

Preco unitario ‘

E@

W

S”

|Fzent produta (F5)

Diferencas entre um pedido fechado e aberto.
Aberto: E um pedido cujo qual ainda a entrada no estoque néo foi efetuada, tampouco a saida no caixa/banco (dinheiro/cart&o).

Fechado: E um pedido cujo qual a entrada no estoque ja foi efetuada, assim como a saida no caixa/banco (dinheiro/cartfo). Vocé podera
verificar a entrada no estoque no cadastro de cada produto.



