Orcamento, ordem de servico e vendas consignadas

Orgcamento; O.S e vendas consignadas: o sistema trata este ponto como um pedido em aberto, ou seja, uma ordem que ainda néo esta
concluida, ou até fazer o pagamento, que também podera ser realizado nas mais variadas formas de pagamentos possiveis definidas
pelo usuério.

Requisitos minimos:

¢ Conhecimentos basicos de informatica.
e Cadastro de Produtos/servicos e clientes.
e Leitura dos tutoriais: Realizando seu primeiro pedido de vendas e condi¢des de pagamentos.

1. Pedido de Vendas em aberto.

Efetue um pedido, selecione o cliente, vendedor e insira produtos ou/e servicos.
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Ao concluir o pedido clique em salvar pedido (F4).

9 Desejs fechar o pedida agera?

Nessa parte o pedido em aberto constarda em aberto e concluido.

Na janela sobre o fechamento do pedido, clique na opgdo N&o: o
pedido permanecera em aberto na tela de consultas.

Para cancelar o pedido: clique em cancelar edi¢éo (ESC).
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2. Edicéo de Pedido.

A Unica forma de editar um pedido € quando ele ainda esta com status = em aberto. Para realizar alteracfes, acesse Menu Consultas >
Pedidos ou pelo icone abaixo.

O

Selecione o pedido e cliqgue em detalhes, detalhes do pedido ou clique duas vezes no pedido selecionado.
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No pedido selecione a aba Detalhes > clique em Editar (F3), o usudrio podera selecionar um item e cligue em Excluir item (F11), adicionar
outros produtos (F9) ou servicos (F10).
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Ao concluir o pedido clique em salvar pedido (F4). Opcao Sim: ira aparecer a tela de fechamento.
Confirm x| Opcéo N&o: o pedido permanecerd em aberto na tela de consultas.
| Deseja fechar o pedido agora? Para cancelar o pedido: clique em cancelar edicdo (ESC).

Sim MNio

Nessa parte o pedido em aberto constara concluido.

Diferencas entre um pedido fechado e aberto:

Aberto: E um pedido cujo qual ainda a baixa no estoque nio foi efetuada, tampouco a entrada no caixa/banco (condi¢do de pagamento
dinheiro). Entretanto, as quantidades de cada item do pedido, ficardo armazenadas no cadastro de cada produto no estoque no campo
Fornecido. Assim, vocé podera controlar quais produtos estdo pendentes ou com pedidos em aberto.

Fechado: E um pedido cujo qual a baixa no estoque ja foi efetuada, assim como a entrada no caixa/banco (condi¢do de pagamento
dinheiro). Vocé podera verificar a baixa no estoque no campo “Qtd. Vendida”.



