
1 Envio	de	pedidos	por	e­mail	através	do	programa	Outlook.

Requisitos mínimos: 

� Ler os tutoriais (Realizando seu primeiro pedido de vendas, Configuração aba Geral) 

� Possuir o programa Microsoft Outlook, instalado em sua maquina. 

� Verifique com seu administrador de e-mail, como configurar seu e-mail no programa Microsoft Outlook 

Primeira etapa: 

Configurar o programa a enviar pedido de vendas por e-mail, para 
isso, acesse o Menu Manutenção > Configuração do sistema > 
Configuração Avançada. 

    Acesse a aba automatizar. 
    Na opção Enviar pedido por e-mail, selecione a opção desejada 
e clique em ok para registrar as informações. 

Segunda etapa: 

Gere um pedido de vendas, conforme as instruções do tutorial – (Realizando seu primeiro pedido de vendas), após o fechamento, 
selecione que deseja enviar um e-mail, conforme mostramos a imagem abaixo: 
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Terceira etapa: 

Insira as informações necessárias para compor e-mail, como assunto/informações adicionais. 

Clique em enviar > Enviar pelo Microsoft Outlook. 

Quarta Etapa: 

Após o processo da etapa anterior, abrirá a pagina de e-mail do programa Microsoft Outlook. 

Confira as informações do e-mail e clique em enviar. 


