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Requisitos mínimos: 

� Ler os tutoriais (Realizando seu primeiro pedido de vendas, Configuração aba Geral) 

� Possuir administrador de e-mails profissionais. 

� Verifique com seu administrador de e-mail, como configurar seu e-mail em envios externos. 

Obs: Não garantimos o envio do e-mail, pois dependerá da administradora de e-mails profissionais, sem bloqueios específicos. 

Infelizmente não funciona com administradores de e-mails gratuitos. 

Primeira etapa: Configurar o programa a enviar pedido de vendas 
por e-mail, para isso, acesse o Menu Manutenção > Configuração 
do sistema > Configuração Avançada. 

    Acesse a aba automatizar. 
    Na opção Enviar pedido por e-mail, selecione a opção desejada. 

Segunda etapa: Na tela de configuração, acesse a aba E-mail. 

Servidor POP3 = pop.e-mail.com.br ou pop3.email.com.br. 
Geralmente a porta do pop é 110, mas sempre consulte a 
administradora do seu e-mail. 
Obs: e-mail - significa a administradora do seu e-mail como, por 
exemplo: 
pop.terra.com.br. 

Servidor SMTP =smtp.email.com.br (ex: smtp.terra.com.br) 
Geralmente a porta do smtp é 587 ou 25, mas sempre consulte a 
administradora do seu e-mail. 

Preencha todas as informações da tela. OBS: Não deixe nenhuma 
informação em branco. 

Clique em testar configurações, para verificar o sucesso do envio. 

Se necessário de configurações adicionais, clique sobre a palavra 
Servidor Pop e preencha a tela abaixo, conforme sua 
administradora. 
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Terceira etapa: Gere um pedido de vendas, conforme as instruções do tutorial – (Realizando seu primeiro pedido de vendas), após o 
fechamento, selecione que deseja enviar um e-mail, conforme mostramos a imagem abaixo: 

Quarta etapa: Insira as informações necessárias para compor e-mail, como assunto/informações adicionais. 

Clique em enviar > Enviar pelo Servidor de e-mail. 

  Quinta Etapa: Ira aparecer no rodapé da tela que esta sendo enviado o e-mail. 


